
강 의 계 획 서

과 정 명 정보화과정 과 목 명 컴퓨터 기초, 인터넷 활용, ChatGPT 활용

강의요일 월,화,목,금 강의방법 유튜브 강 의 일 16일

강 의 내용

주차 내  용  요  약

1

 ․ 유튜브 강의 사용법 익히기
 ․ 윈도우10 화면 구성 익히기/컴퓨터 명칭 익히고 시작하고 종료
 ․ 마우스와 키보드 사용법 익히기/한컴 타자연습 익히기
 ․ 시작메뉴 다루기(고정/제거/크기)/창 다루기(창 조절단추/이동/크기조절)
 ․ 바탕 화면 바로가기 아이콘 만들기/메뉴 익히기

2

․ 작업 표시줄에 프로그램 고정하기/제거하기
․ 메모장/워드패드/한글 문서 작성하고 편집/저장/불러오기
․ 계산기/그림판3D/스티커 메모/캡쳐 도구/음성 녹음 사용법 익히기
․ 파일과 폴더 다루기(새폴더 만들기/복사/이동/삭제/선택/휴지통 관리)
․ 내 컴퓨터 운영체제/시스템종류 알아보기

3

․ 컴퓨터 관리하기(디스크 정리/디스크 최적화/조각 모음)
․ 인터넷 시작과 종료하기/인터넷 창 익히기
․ 엣지/크롬 알아보기/화면 확대 축소/페이지 이동하기
․ 하이퍼링크 이해하기/탭 사용하기/인터넷 시작페이지 바꾸기
․ 앱 뷰에 싸이트 추가하기/즐겨찾기 사용하기(추가/삭제/이름 바꾸기) 
․ 검색엔진 사용하기/검색 기록 삭제하기(엣지/크롬)

4

․ 인터넷 활용하기(뉴스/사전/증권/카페/지식iN/블로그...)
․ 내 컴퓨터로 사진 가져오기/내 컴퓨터로 내용 가져오기
․ 네이버 회원가입/로그인 로그아웃 이해하기
․ 이메일 사용하기(만들기/쓰기/읽기/첨부파일/삭제/휴지통 비우기)
․ 부동산정보 알아보기(매매/전세/월세/실거래...)
․ 수지구청 둘러보기/시민 정보화 교육 신청 방법 익히기
․ 정부24 회원가입(민원/신청/조회 발급하기)
․ 지도 검색 활용하기/지하철/실시간 버스/길 찾기/기차이용
․ Chat GPT 개념 알아보기/구글 계정 로그인/질문/대화
․ 글쓰기/글 요약 정리/여러가지 언어 번역/이미지 생성 분석


